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ПРИМОРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ НАДЕЖДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
16.01.2019


с. Вольно-Надеждинское



№ 17
Об утверждении Положения об управлении градостроительства и архитектуры  администрации Надеждинского муниципального района
В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.20013 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Надеждинского муниципального района, решения Думы Надеждинского муниципального района от 27.11.2018 № 34 «О внесении изменений в решение Думы Надеждинского муниципального района от 29.12.2009 №227 «Об утверждении структуры администрации Надеждинского муниципального района», постановления администрации Надеждинского муниципального района от 30.11.2018 № 548 «О внесении изменений в постановление администрации Надеждинского муниципального района от 30.12.2009 № 1124 «О структуре администрации Надеждинского муниципального района», руководствуясь   Уставом Надеждинского муниципального  района, администрация Надеждинского муниципального  района  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об управлении градостроительства и архитектуры администрации Надеждинского муниципального района (прилагается).
2.  Постановление администрации Надеждинского муниципального  района от  05.04.2017 года № 368 «Об утверждении Положения об отделе градостроительства и архитектуры и должностных инструкций специалистов отдела градостроительства и архитектуры администрации Надеждинского муниципального района» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2019 года. 

И.о. главы администрации Надеждинского
муниципального района







Р.С. Абушаев
	
	 Утверждено 
 постановлением  администрации Надеждинского муниципального района от «___» _____________ 2018


ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении градостроительства и архитектуры 
администрации Надеждинского муниципального района

1. Общие положения
1.1.
Управление градостроительства и архитектуры администрации Надеждинского муниципального района (далее Управление) является структурным подразделением администрации Надеждинского муниципального района и подчиняется главе администрации и его заместителю, курирующему вопросы деятельности Управления.
1.2.
В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом Надеждинского муниципального района, решениями Думы Надеждинского района, постановлениями и распоряжениями администрации Надеждинского муниципального района и настоящим Положением.

1.3.
Организационная структура и штатное расписание Управления утверждается главой администрации Надеждинского муниципального района.

1.4.
Управление осуществляет возложенные на него задачи во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации Надеждинского муниципального района, Думой Надеждинского района, Администрацией Приморского края, Законодательным Собранием Приморского края, иными органами, а также предприятиями, учреждениями и организациями.
1.5.
Проекты правовых актов администрации Надеждинского муниципального района по вопросам, отнесенным настоящим Положением к ведению Управления, подлежат согласованию с Управлением.

1.6.
Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета Надеждинского муниципального района, предусмотренных на содержание органов местного самоуправления Надеждинского муниципального района.
1.7.
Управление не является юридическим лицом, имеет печать со своим наименованием, необходимые штампы, бланки установленного образца. Местонахождение Управления: 692481, Российская Федерация, Приморский край, Надеждинский район, Надеждинский район, с. Вольно-Надеждинское, ул. Пушкина, 57 А.
2. Цели  деятельности Управления

Целями деятельности Управления являются:
2.1.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района в градостроительной сфере.

2.2.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по осуществлению мероприятий по муниципальному земельному контролю, связанных с подготовкой и проведением проверки соблюдения в отношении объектов земельных отношений, не отнесенных к категории земель сельскохозяйственного назначения, земельного законодательства, а также принятием последующих мер к нарушителям земельного законодательства.

2.3.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по осуществлению контроля над целевым использованием объектов капитального строительства, а также контроля над строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) объектов капитального строительства в соответствии с градостроительными нормами и правилами, в том числе параметрами, установленными документацией по планировке территории, правилами землепользования и застройки или обязательными требованиями к параметрам постройки, содержащимися в иных документах.

2.4.
Обеспечение проведения на территории муниципального района градостроительной политики и градостроительных мероприятий, направленных на решение текущих и перспективных задач комплексного социально-экономического развития муниципального района, совершенствование сферы жизнедеятельности и улучшение архитектурного облика муниципального района.

2.5.
Организация совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района и отделом жизнеобеспечения администрации района строительства (реконструкции, капитального ремонта) жилищного фонда на территории муниципального района, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
2.6.
Создание совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района условий для жилищного строительства на территории муниципального района, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
2.7.
Организация совместно с отделом жизнеобеспечения администрации района строительства (реконструкции, капитального ремонта) объектов местного значения муниципального района в сфере жилищно-коммунального хозяйства, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
2.8.
Организация совместно с отделом жизнеобеспечения администрации района строительства (реконструкции, капитального ремонта) объектов местного значения муниципального района в дорожной сфере, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
2.9.
Организация совместно с управлением образования администрации района и управлением культуры, физической культуры, спорта и молодежной политики администрации района строительства (реконструкции, капитального ремонта) объектов местного значения муниципального района в социальной сфере, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
2.10.
Участие в подготовке (изменении) схемы территориального планирования муниципального района, подготовке (изменении) на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории.

2.11.
Организация совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района резервирования и изъятия земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд муниципального района.

2.12.
Участие в подготовке (изменении) генеральных планов и правил землепользования и застройки поселений, образованных в границах муниципального района, подготовке (изменении) подготовленной на основе генеральных планов поселений, образованных в границах муниципального района, документации по планировке территории.

2.13.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселений, образованных в границах муниципального района.
2.14.
Участие в подготовке (изменении) местных нормативов градостроительного проектирования поселений, образованных в границах муниципального района.

2.15.
Осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений.

2.16.
Участие в разработке (изменении) схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального района.

2.17.
Обеспечение совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, участие в проведении открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом.

2.18.
Обеспечение совместно с юридическим отделом администрации района правового регулирования градостроительной деятельности на территории муниципального района путем разработки проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района по вопросам, отнесенным к подведомственной сфере отдела администрации района.

2.19.
Обеспечение устойчивого развития территории муниципального района на основе документов территориального планирования и градостроительного зонирования.

2.20.
Обеспечение осуществления на территории муниципального района градостроительной деятельности с соблюдением требований охраны окружающей среды, экологической безопасности, благоприятных условий проживания населения, соблюдения требований сохранения объектов культурного наследия, технических регламентов.

2.21.
Участие в разработке и обеспечение реализации совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района и отделом жизнеобеспечения администрации района программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселений, образованных в границах муниципального района, программ комплексного развития транспортной инфраструктуры поселений, образованных в границах муниципального района, программ комплексного развития социальной инфраструктуры поселений, образованных в границах муниципального района.

2.22.
Осуществление на территории муниципального района контроля за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности в пределах и случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

2.23.
Обеспечение информирования населения о принимаемых и принятых решениях в области градостроительства, создание условий для его участия в принятии решений по вопросам градостроительства.

2.24.
Обеспечение рационального использования земельных ресурсов при размещении на территории муниципального района объектов капитального строительства.

2.25.
Участие в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, в согласовании всех видов градостроительной и проектной документации по застройке и иному использованию земель на территории муниципального района.

2.26.
Участие в осуществлении и осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, архитектурно-строительного надзора за всеми видами строительства на территории муниципального района, контроля над реализацией утверждённой градостроительной документацией по застройке, развитием систем коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур, благоустройством и озеленением территории муниципального района.

2.27.
Ведение мониторинга объектов градостроительной деятельности, расположенных на территории муниципального района.

2.28.
Предоставление в соответствии с градостроительным и земельным законодательством Российской Федерации в контрольные, надзорные и иные заинтересованные органы документации в сфере градостроительства и архитектуры.

2.29.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе.

2.30.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе.

2.31.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования архитектурно-градостроительного облика объекта, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе.

2.32.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков.

2.33.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального района.

2.34.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по организации и проведению публичных слушаний по проекту планировки территории, проекту межевания территории, а также иным проектам градостроительных документов (вопросам в сфере градостроительства) в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

2.35.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2.36.
Обеспечение совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района инвентаризации и государственного кадастрового учета земель, необходимых для строительства (капитального ремонта, реконструкции, эксплуатации) объектов местного значения муниципального района.

2.37.
Обеспечение совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района инвентаризации и государственного кадастрового учета земель, необходимых для реализации Законов Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае», от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края».

2.38.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.39.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в собственности или ведении Надеждинского муниципального  района.

2.40.
Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории.
3. Основные функции Управления
Управление в целях реализации возложенных на него задач осуществляет следующие функции:

3.1.
От имени администрации района обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления муниципального района в градостроительной сфере.

3.2.
От имени администрации района обеспечивает исполнение полномочий по осуществлению мероприятий по муниципальному земельному контролю, связанных с подготовкой и проведением проверки соблюдения в отношении объектов земельных отношений, не отнесенных к категории земель сельскохозяйственного назначения, земельного законодательства, а также принятием последующих мер к нарушителям земельного законодательства.

3.3.
От имени администрации района обеспечивает исполнения полномочий по осуществлению контроля над целевым использованием объектов капитального строительства, а также контроля над строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) объектов капитального строительства в соответствии с градостроительными нормами и правилами, в том числе параметрами, установленными документацией по планировке территории, правилами землепользования и застройки или обязательными требованиями к параметрам постройки, содержащимися в иных документах.

3.4.
От имени администрации района обеспечивает проведение на территории муниципального района градостроительной политики и градостроительных мероприятий, направленных на решение текущих и перспективных задач комплексного социально-экономического развития муниципального района, совершенствование сферы жизнедеятельности и улучшение архитектурного облика муниципального района.

3.5.
Организовывает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района и отделом жизнеобеспечения администрации района строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) жилищного фонда на территории муниципального района, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
3.6.
Создает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района условия для жилищного строительства на территории муниципального района, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
3.7.
Организовывает совместно с отделом жизнеобеспечения администрации района строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов местного значения муниципального района в сфере жилищно-коммунального хозяйства, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
3.8.
Организовывает совместно с отделом жизнеобеспечения администрации района строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов местного значения муниципального района в дорожной сфере, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
3.9.
Организовывает совместно с управлением образования администрации района и управлением культуры, физической культуры, спорта и молодежной политики администрации района строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов местного значения муниципального района в социальной сфере, в том числе путем участия в федеральных и (или) краевых программах.
3.10.
Участвует в подготовке (изменении) схемы территориального планирования муниципального района, подготовке (изменении) на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории.

3.11.
Организовывает от имени администрации района совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района резервирование и изъятие земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд муниципального района.

3.12.
Участвует в подготовке (изменении) генеральных планов и правил землепользования и застройки поселений, образованных в границах муниципального района, подготовке (изменении) подготовленной на основе генеральных планов поселений, образованных в границах муниципального района, документации по планировке территории.

3.13.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселений, образованных в границах муниципального района.

3.14.
Участвует в подготовке (изменении) местных нормативов градостроительного проектирования поселений, образованных в границах муниципального района.

3.15.
Осуществляет в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотр зданий, сооружений и выдачу рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений.

3.16.
Осуществляет демонтаж рекламных конструкций, установленных и эксплуатируемых без разрешений, расположенных на территории муниципального района .

3.17.
Обеспечивает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, участвует в проведении открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом.

3.18.
Обеспечивает совместно с правовым упарвлением администрации района правовое регулирование градостроительной деятельности на территории муниципального района путем разработки проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района по вопросам, отнесенным к подведомственной сфере отдела администрации района.

3.19.
От имени администрации района обеспечивает устойчивое развитие территории муниципального района на основе документов территориального планирования и градостроительного зонирования.

3.20.
От имени администрации района обеспечивает осуществление на территории муниципального района градостроительной деятельности с соблюдением требований охраны окружающей среды, экологической безопасности, благоприятных условий проживания населения, соблюдения требований сохранения объектов культурного наследия, технических регламентов.

3.21.
Участвует в разработке и обеспечении реализации совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района и отделом жизнеобеспечения администрации района программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселений, образованных в границах муниципального района, программ комплексного развития транспортной инфраструктуры поселений, образованных в границах муниципального района, программ комплексного развития социальной инфраструктуры поселений, образованных в границах муниципального района.

3.22.
Осуществляет на территории муниципального района контроль за ведением градостроительной деятельности в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.23.
Обеспечивает информирование населения о принимаемых и принятых администрацией района решениях в области градостроительства, создает условия для его участия в принятии решений по вопросам градостроительства.

3.24.
Обеспечивает рациональное использование земельных ресурсов при размещении на территории муниципального района объектов капитального строительства.

3.25.
Участвует в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, в согласовании всех видов градостроительной и проектной документации по застройке и иному использованию земель на территории муниципального района.

3.26.
Участвует в осуществлении и осуществляет в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, архитектурно-строительный надзор за всеми видами строительства на территории муниципального района, контроль над реализацией утверждённой градостроительной документацией по застройке, развитием систем коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур, благоустройством и озеленением территории муниципального района.

3.27.
Ведет мониторинг объектов градостроительной деятельности, расположенных на территории муниципального района.

3.28.
Предоставляет в соответствии с градостроительным и земельным законодательством Российской Федерации в контрольные, надзорные и иные заинтересованные органы документации в сфере градостроительства и архитектуры.

3.29.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе.

3.30.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе.

3.31.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования архитектурно-градостроительного облика объекта, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе.

3.32.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков.

3.33.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального района.

3.34.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по организации и проведению публичных слушаний по проекту планировки территории, проекту межевания территории, а также иным проектам градостроительных документов (вопросам в сфере градостроительства) в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.35.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

3.36.
Обеспечивает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района инвентаризацию и государственный кадастровый учет земель, необходимых для строительства (капитального ремонта, реконструкции, эксплуатации) объектов местного значения муниципального района.

3.37.
Обеспечивает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района инвентаризацию и государственный кадастровый учет земель, необходимых для реализации Законов Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае», от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края».

3.38.
Готовит совместно с правовым управлением администрации района  и отделом закупок для обеспечения муниципальных нужд  правового управления администрации района  проекты договоров (муниципальных контрактов), включая техническую часть (задание) по вопросам, отнесенным к подведомственной сфере отдела администрации района.

3.39.
Готовит совместно с правовым управлением администрации района  и отделом закупок для обеспечения муниципальных нужд администрации района  проекты документации на проведение торгов (аукционов, конкурсов), включая техническую часть (задание) по вопросам, отнесенным к подведомственной сфере отдела администрации района.

3.40.
Совместно с правовым управлением администрации района  и отделом закупок для обеспечения муниципальных нужд правового управления администрации района  организовывает и участвует в торгах (аукционах, конкурсах) по вопросам, отнесенным к подведомственной сфере отдела администрации района.
3.41.
Осуществляет совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района в установленном законом порядке подготовку проектов решений (муниципальных правовых актов) и пакетов документов по изъятию земельных участков для муниципальных нужд муниципального района.

3.42.
Обеспечивает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района и отделом жизнеобеспечения администрации района техническую инвентаризацию, паспортизацию и государственный кадастровый учет объектов муниципальной собственности муниципального района.

3.43.
Участвует в работе Единой комиссии по внесению изменений в Правила землепользования и застройки сельских поселений, образованных в границах муниципального района.

3.44.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.45.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории.

3.46.
Обеспечивает исполнение администрацией района полномочий по предоставлению на территории муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель  или земельного участка, находящихся в собственности или ведении Надеждинского муниципального  района
3.47.
Участвует в определении в соответствии с федеральным и краевым законодательством, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района, утвержденной градостроительной документацией границ, статуса, вида разрешенного использования, целевого назначения и режима использования земель, расположенных на территории муниципального района.

3.48.
Ведет регистр строящихся жилых домов на территории муниципального района.

3.49.
Обеспечивает совместно управлением имущественных и земельных отношений администрации района установление сервитутов для обеспечения прохода и проезда через соседний земельный участок, строительства, реконструкции и (или) эксплуатации линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным использованием, а также других нужд муниципального района, которые не могут быть обеспечены без установления сервитута.

3.50.
Ведет учет красных линий, опорных (дежурных) планов территорий поселений, образованных в границах муниципального района, регистрационных планов подземных инженерных коммуникаций и атласов геологических выработок.

3.51.
Обеспечивает совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации района и отделом жизнеобеспечения администрации района подготовку пакета документов по объектам местного значения муниципального района, в целях их государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав муниципального района на них.

3.52.
Участвует в работе комиссии по приемке оконченных строительством (капитальным ремонтом, реконструкцией) объектов местного значения муниципального района.

3.53.
Совместно с правовым управлением администрации района принимает меры, направленные на выявление на территории муниципального района самовольных построек, а также их снос в соответствии с Гражданским и Градостроительным кодексами Российской Федерации.

3.54.
Совместно с правовым управлением администрации района принимает меры, направленные на предотвращение на территории муниципального района самовольного строительства зданий, строений, сооружений.

3.55.
Готовит и выдает предписания о приостановлении строительных работ, осуществляемых с нарушением градостроительных норм и правил, утверждённой документации.

3.56.
Совместно с правовым управлением администрации района готовит в контрольные, надзорные и правоохранительные органы обращения о привлечении в установленном порядке к административной и уголовной ответственности лиц, виновных в самовольном строительстве, нарушении градостроительных норм и правил, утверждённой документации.

3.57.
Выступает в судебных, правоохранительных и иных заинтересованных органах и ведомствах в качестве эксперта (специалиста) по вопросам подведомственной сферы.

3.58.
Координирует деятельность структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации района по вопросам подведомственной сферы.

3.59.
В целях выполнения задач и функций, возложенных на отдел администрации района, запрашивает необходимую документацию и информацию.

3.60.
Осуществляет формирование, хранение и предоставление градостроительной и проектной документации в контрольные, надзорные и иные заинтересованные органы.

3.61.
Осуществляет ведение делопроизводства, подготовку к сдаче в архив и хранение документов в отделе администрации района в соответствии с инструкцией по делопроизводству и номенклатурой дел, своевременное представление форм отчетности в соответствующие органы.

3.62.
Готовит информацию по вопросам подведомственной сферы по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления.

3.63.
Заполняет учетные документы по поступившим материалам, осуществляет контроль исполнения поступающих документов и распорядительных актов.

3.64.
Осуществляет своевременное размещение и изъятие утратившей значение информации по вопросам подведомственной сферы в средствах массовой информации, включая официальный сайт администрации района в сети «Интернет», а также в картотеке учетной документации.

3.65.
Осуществляет анализ, учет состояния и эффективность использования в отделе администрации района справочно-поисковых, учетных и иных автоматизированных информационных систем и систем управления.

3.66.
Выполняет работы по ведению каталогов и баз данных, подготовке справочно-информационных изданий о составе и содержании документов архива в отделе администрации района.

3.67.
Организовывает внедрение в управлении систем ведения документации.

3.68.
Принимает меры по упорядочению в управлении состава документов и информационных показателей, сокращению их количества и оптимизации документопотоков.

3.69.
Принимает участие в планировании, организации и совершенствовании деятельности службы документационного обеспечения, а также осуществляет контроль над состоянием делопроизводства в отделе администрации района.

3.70.
Принимает участие в постановке задач, проектировании, эксплуатации и совершенствовании (в части информационного обеспечения) автоматизированных информационных систем и систем управления, а также в разработке новейших информационных технологий (в том числе безбумажных), базирующихся на применении вычислительной и микропроцессорной техники, проектировании и актуализации баз и банков данных.

4. Права   Управления

При выполнении целей и функций Управление имеет право:

4.1.
Созывать и проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию управления  администрации района.

4.2.
Вносить предложения по совершенствованию работы управления администрации района.

4.3.
В пределах своей компетенции сообщать главе администрации района обо всех недостатках, выявленных в процессе исполнения задач и функций, возложенных на управление администрации района, вносить предложения по их устранению.

4.4.
Запрашивать лично или по поручению главы администрации района от федеральных и краевых органов власти, органов местного самоуправления Приморского края, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений, расположенных на территории муниципального района и осуществляющих свою деятельность в подведомственной сфере, структурных подразделений администрации района информацию и документы, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на управление администрации района.

4.5.
Для выполнения задач и функций, возложенных на управление администрации района привлекать в установленном порядке (в том числе путем создания рабочих групп, направления материалов на заключение и т.д.) работников федеральных и краевых органов власти, органов местного самоуправления Приморского края, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений, структурных подразделений администрации района, а также консультантов и экспертов других организаций.

4.6.
Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию управления администрации района.

4.7.
Взаимодействовать в установленном порядке с федеральными и краевыми органами власти, органами местного самоуправления Приморского края, организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественными объединениями, расположенными на территории муниципального района и осуществляющими свою деятельность в подведомственной сфере.

4.8.
Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых главой администрации района и (или) его заместителями по вопросам, входящим в компетенцию управления администрации района.

4.9.
Оказывать помощь руководителям подведомственных структурных подразделений администрации района в подготовке материалов и документов по вопросам, входящим в компетенцию управления.

4.10.
Готовить информацию и документы, необходимые для исполнения задач и функций, возложенных на управление администрации района.

4.11.
Знакомиться с муниципальными правовыми актами и их проектами, документами органов местного самоуправления муниципального района, касающихся деятельности управления администрации района или участка выполняемой им работы.

4.12.
Создавать организационно-технические условия для исполнения задач и функций, возложенных на управление администрации района.

5. Руководство Управлением
5.1.
Управление возглавляет начальник Управления градостроительства и архитектуры  администрации Надеждинского муниципального района.
5.2.
Начальник Управления назначается на должность и освобождается от должности главой администрации Надеждинского муниципального района.
5.3.
Начальник Управления в своей деятельности подчинен главе администрации Надеждинского муниципального района, и несет ответственность за работу Управления в соответствии с действующим законодательством.
5.4.
Начальник Управления действует на принципе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и осуществление им своих функций и полномочий в соответствии с законами, иными нормативными правовыми актами, настоящим Положением и трудовым договором.

5.5.
В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет заместитель начальника управления.
5.6.
Начальник Управления:

5.6.1.
Руководит деятельностью Управления, рассматривает текущие и перспективные планы работы Управления.
5.6.2.
Разрабатывает и предоставляет главе администрации Надеждинского муниципального района структуру и должностные инструкции сотрудников Управления.
5.6.3.
Осуществляет общее руководство деятельностью Управления.
5.6.4.
Распределяет обязанности между специалистами Управления.
5.6.5.
Контролирует деятельность структурных подразделений Управления.

5.6.6.
Ходатайствует о поощрении работников Управления и привлечении их к дисциплинарной ответственности за упущения в работе, нарушение трудовой дисциплины.

5.6.7.
 Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой администрации Надеждинского муниципального района, структурными подразделениями администрации Надеждинского муниципального района, в других совещаниях и заседаниях при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Управления.

5.6.8.
 Обеспечивает полноту и качество подготавливаемых сотрудниками Управления документов, точное и своевременное исполнение поручений, соблюдение государственной и служебной тайны.

5.6.9.
Осуществляет иные функции и полномочия.
5.7.
Сотрудники Управления являются муниципальными служащими администрации Надеждинского муниципального района.
5.8.
Сотрудники Управления действуют от имени Управления перед третьими лицами в рамках полномочий, установленных настоящим Положением и должностными инструкциями.

5.9.
Сотрудники Управления в своей деятельности руководствуются нормами Российского и Приморского законодательства о муниципальной службе.

6. Прекращение деятельности Управления
Прекращение деятельности Управления осуществляется на основании постановления главы администрации Надеждинского муниципального района в порядке, установленном законодательством.

