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ПРИМОРСКИЙ КРАЙ 

АДМИНИСТРАЦИЯ  НАДЕЖДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
23 октября 2017                          с. Вольно-Надеждинское                                     № 1290
Об утверждении Положения об отделе координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка и должностных инструкций специалистов отдела координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка администрации Надеждинского муниципального района
Руководствуясь пунктом 36 части 1 статьи 42 Устава Надеждинского муниципального района, администрация Надеждинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить Положение об отделе координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка администрации Надеждинского муниципального района (Приложение № 1).

2.
Утвердить должностную инструкцию начальника отдела координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка администрации Надеждинского муниципального района (Приложение № 2).

3.
Утвердить должностную инструкцию главного специалиста 1 разряда отдела координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка администрации Надеждинского муниципального района (Приложение № 3).

4.
Утвердить должностную инструкцию ведущего специалиста 2 разряда отдела координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка администрации Надеждинского муниципального района (Приложение № 4).
5.
Постановление главы Надеждинского муниципального района Приморского края от 27.06.2006 № 489 «Об утверждении Положения об отделе координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка администрации Надеждинского муниципального района» признать утратившим силу.

10.
Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и распространяет свое действие на отношения, возникшие с 01.01.2017.

Глава администрации Надеждинского 
муниципального района







     А.Н. Губарев
	Приложение № 1

к постановлению администрации Надеждинского муниципального района от 23.10.17_№ _1290____


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по координации сельскохозяйственного производства и продовольственного  рынка  администрации Надеждинского муниципального района

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Отдел по координации сельскохозяйственного производства и продовольственного рынка  администрации Надеждинского муниципального района (далее – отдел администрации района) является структурным подразделением администрации Надеждинского муниципального района (далее – администрация района).

1.2.
Деятельность отдела администрации района находится в непосредственном ведении заместителя главы администрации района, а в его отсутствие лицу, назначенному исполняющим обязанности заместителя главы администрации района.
1.3.
Отдел администрации района возглавляет начальник отдела администрации района, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации района. 

1.4.
Начальник отдела администрации района осуществляет общее руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел администрации района задач и функций.

1.5.
Работники отдела администрации района назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением администрации района по согласованию с начальником отдела администрации района.
1.6.
В своей деятельности отдел администрации района руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным и краевым законодательством, Уставом Надеждинского муниципального района (далее – муниципальный район), решениями Думы муниципального района, постановлениями, распоряжениями главы муниципального района и администрации района, настоящим Положением.

1.7.
Работники отдела администрации района участвуют в работе коллегиальных и совещательных органов администрации района, рабочих групп, межведомственных комиссий по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

1.8.
Отдел администрации района осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми органами и структурными подразделениями администрации района по вопросам подведомственной сферы, отнесенным к ведению отдела администрации района.

2.
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

2.1.
К основным задачам отдела администрации района относится:

2.1.1.
Создание благоприятных условий для эффективного и интенсивного развития всех отраслей агропромышленного комплекса района в целях насыщения рынка сельскохозяйственной продукцией.

2.1.2.
Содействие развитию аграрной науки, распространение передовых технологий, новых форм хозяйствования и предпринимательства.

        
2.1.3
Реализация государственной политики в области  охраны окружающей среды и рационального использования природных ресурсов.

        
2.1.4.
Обеспечение выполнения федеральных и краевых программ и мероприятий по государственной поддержке сельскохозяйственных товаропроизводителей.

3.
ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

В соответствии с основными задачами отдел администрации района выполняет следующие функции:

3.1.
Регулирует и координирует развитие сельского хозяйства в районе в целях повышения эффективности производства, качества и конкурентоспособности продукции, формирования производственной и социальной инфраструктуры.

3.2.
Cодействует внедрению и освоению научно-технического прогресса в агропромышленном производстве, информирует и консультирует сельскохозяйственные предприятия района, крестьянские (фермерские) хозяйства и личные подсобные хозяйства о возможном использовании новых технологий в производственной деятельности.

3.3. 
Cодействует и консультирует сельскохозяйственные предприятия района, крестьянские (фермерские) хозяйства и личные подсобные хозяйства в организации исполнения на территории Надеждинского муниципального района нормативных требований в области семеноводства, растениеводства, племенного животноводства.

3.4.
Cодействует и оказывает помощь сельскохозяйственным организациям и предприятиям района, крестьянким (фермерским) хозяйствам в организации исполнения агротехнических, агрохимических мероприятий по обеспечению плодородия земель сельскохозяйственного назначения, координирует их деятельность  в области рационального природопользования и охраны природы, обеспечения экологически безопасного развития сельского хозяйства.

3.5.
Организует мероприятия межпоселенческого характера по охране окружающей среды, природных ресурсов на территории муниципального района; взаимодействует с общественными организациями и объединениями, осуществляющими деятельность в области охраны окружающей среды.

3.6.
Осуществляет муниципальный лесной контроль совместно с соответствующими структурными подразделениями администрации Надеждинского муниципального района.

3.7.
Организует и осуществляет совместно с соответствующими структурными подразделениями администрации Надеждинского муниципального района муниципальный  контроль над использованием земель сельскохозяйственного назначения  на  территории Надеждинского муниципального района.

3.8.
Осуществляет муниципальный контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения.

3.9.
Организует общественные обсуждения по оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности, подлежащей государственной экологической экспертизе на окружающую среду в Надеждинском муниципальном районе.

  3.10.
Организует выполнение государственной программы Приморского края «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия. Повышение уровня жизни сельского населения Приморского края» на 2013-2020 годы».

  3.11.
Организует работу по заключению сельскохозяйственными организациями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами Соглашений о комплексном участии в Государственной программе Приморского края «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия. Повышение уровня жизни сельского населения Приморского края на 2013-2020 годы».

   3.12.
Организует работу по предоставлению сельскохозяйственными предприятиями и крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, подписавшими Соглашение с департаментом  сельского хозяйства и продовольствия Приморского края, сведений о финансово-экономическом состоянии предприятия, по периодам отчетности.

   3.13.
Осуществляет консультации по подготовке соответствующих документов для получения субсидий из федерального и краевого бюджетов сельскохозяйственными предприятиями всех форм собственности, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами на территории  Надеждинского  муниципального района.

   3.14.
Ведет реестр организаций, предприятий осуществляющих сельскохозяйственную деятельность на территории  Надеждинского муниципального района, крестьянских (фермерских) хозяйств получателей государственной поддержки, оказываемой органами исполнительной власти Приморского края.

          
3.15. 
Ведет реестр  организаций, предприятий осуществляющих сельскохозяйственную деятельность на территории  Надеждинского муниципального района, крестьянских (фермерских) хозяйств. 

           3.16.
Организует сбор информации о посевных площадях, сортовых посевах, поголовьях  всех видов скота, племенных животных.


3.17.
Осуществляет предоставление муниципальных услуг в области  использования, охраны, защиты и воспроизводства зеленых насаждений, расположенных на территории Надеждинского муниципального района; предоставления водных объектов, находящихся в муниципальной собственности, в пользование на основании решения о предоставлении водного объекта в пользование.


3.18.
Осуществляет предоставление муниципальных услуг по предварительному согласованию земельного участка, на территории которого расположен участок недр местного значения, содержащий общераспространенные полезные ископаемые.
3.19.
Осуществляет  ведение перечня участков недр местного значения в границах Надеждинского муниципального района.


3.20.
Осуществляет предоставление муниципальных услуг по предоставлению водных объектов, находящихся в муниципальной собственности, в пользование на основании договора водопользования.

3.21.
Осуществляет выдачу разрешения на организацию и проведение ярмарки.


3.22.
Осуществляет мониторинг цен на ярмарках на продовольственные товары. 
3.23.
Готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Надеждинского муниципального района касающиеся деятельности отдела.


3.24.
Осуществляет сбор, анализ, обобщение, подготовку и предоставление информации по вопросам сельскохозяйственного производства района. 

3.25.
Осуществляет ведение делопроизводства, подготовку к сдаче в архив и хранение документов в отделе администрации района в соответствии с инструкцией по делопроизводству и номенклатурой дел, своевременное представление форм отчетности в соответствующие органы.

3.26.
Готовит информацию по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления.

3.27.
Осуществляет своевременное размещение и изъятие утратившей значение информации в средствах массовой информации, включая официальный сайт администрации района в сети «Интернет», а также в картотеке учетной документации. 

3.28.
Осуществляет анализ, учет состояния и эффективность использования в отделе администрации района справочно-поисковых, учетных и иных автоматизированных информационных систем и систем управления.

3.29.
Выполняет работы по ведению каталогов и баз данных, подготовке справочно-информационных изданий о составе и содержании документов архива в отделе администрации района.

3.30.
Организует внедрение в отделе администрации района систем ведения документации.

3.31.
Принимает меры по упорядочению в отделе администрации района состава документов и информационных показателей, сокращению их количества и оптимизации документопотоков.

3.32.
Принимает участие в планировании, организации и совершенствовании деятельности службы документационного обеспечения, а также осуществляет контроль над состоянием делопроизводства в отделе администрации района.

3.33.
Принимает участие в постановке задач, проектировании, эксплуатации и совершенствовании (в части информационного обеспечения) автоматизированных информационных систем и систем управления, а также в разработке новейших информационных технологий (в том числе безбумажных), базирующихся на применении вычислительной и микропроцессорной техники, проектировании и актуализации баз и банков данных.

3.34.
Разрабатывает:


1)
комплексные, перспективные и текущие планы, муниципальные (ведомственные) программы, иные документы по вопросам подведомственной сферы;

2)
муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального района и иные документы по вопросам подведомственной сферы;

3.35.
Готовит и проводит мероприятия, встречи, совещания с участием главы администрации района и (или) его заместителей по вопросам подведомственной сферы.

3.36.
Выполняет:

1)
комплексные, перспективные и текущие планы, муниципальные (ведомственные) программы, иные документы по вопросам подведомственной сферы;

2)
федеральное и краевое законодательство, муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального района и иных документов по вопросам подведомственной сферы;

3)
поручений и распоряжений главы администрации района (или) его заместителей.
3.37.
Готовит предложения главе администрации района и (или) его заместителям по внесению изменений в:

1)
комплексные, перспективные и текущие планы, муниципальные (ведомственные) программы, иные документы по вопросам подведомственной сферы;

2)
муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального района и иные документы по вопросам подведомственной сферы.

3.38.
Согласовывает проекты:

1)
комплексных, перспективных и текущих планов, муниципальных (ведомственных) программ, иных документов по вопросам подведомственной сферы;

2)
муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района и иных документов по вопросам подведомственной сферы.

3.39.
Осуществляет сбор, анализ, обобщение, подготовку и предоставление федеральным и краевым органам государственной власти, органам местного самоуправления Приморского края, главе администрации района и (или) его заместителям, иным заинтересованным лицам аналитических, справочных, информационных материалов по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

3.40.
Осуществляет взаимодействие с федеральными и краевыми органами государственной власти, органами местного самоуправления Приморского края, структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами администрации района по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

3.41.
Готовит ежегодные отчеты главы муниципального района перед Думой муниципального района о результатах его деятельности как главы муниципального района, о результатах деятельности администрации района и иных подведомственных ему структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации района, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой муниципального района, по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

3.42.
Организовывает:

1)
опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района по вопросам подведомственной сферы;
2)
обсуждение проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района по вопросам подведомственной сферы;

3)
доведение до сведения жителей муниципального района официальной информации по вопросам подведомственной сферы.

3.43.
Организовывает и проводит информационные встречи главы администрации района и (или) его заместителей с населением муниципального района по вопросам подведомственной сферы.

3.44.
Осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

3.45.
Участвует в работе коллегиальных и совещательных органов администрации района, рабочих групп, межведомственных комиссий по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

3.46.
Ведет личный прием граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района, рассмотрение в пределах своей компетенции предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений.
3.47.
Исполняет по поручению главы администрации района иных обязанностей по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

3.48.
Осуществляет в пределах своей компетенции иные функции в соответствии с федеральным и краевым законодательством, Уставом муниципального района, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.
4. ПРАВА ОТДЕЛА

Для исполнения возложенных на отдел администрации района задач и функций отдел администрации района имеет право:

4.1.
Созывать и проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

4.2.
Вносить предложения по совершенствованию работы отдела администрации района.

4.3.
В пределах своей компетенции сообщать главе администрации района обо всех недостатках, выявленных в процессе исполнения задач и функций, возложенных на отдел администрации района, вносить предложения по их устранению.

4.4.
Запрашивать лично или по поручению главы администрации района от федеральных и краевых органов власти, органов местного самоуправления Приморского края, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений, расположенных на территории муниципального района и осуществляющих свою деятельность в подведомственной сфере, структурных подразделений администрации района информацию и документы, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на отдел администрации района.

4.5.
Для выполнения задач и функций, возложенных на отдел администрации района привлекать в установленном порядке (в том числе путем создания рабочих групп, направления материалов на заключение и т.д.) работников федеральных и краевых органов власти, органов местного самоуправления Приморского края, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений, структурных подразделений администрации района, а также консультантов и экспертов других организаций.
4.6.
Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.

4.7.
Взаимодействовать в установленном порядке с федеральными и краевыми органами власти, органами местного самоуправления Приморского края, организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественными объединениями, расположенными на территории муниципального района и осуществляющими свою деятельность в подведомственной сфере.
4.8.
Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых главой администрации района и (или) его заместителями по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации района.
4.9.
Оказывать помощь руководителям подведомственных структурных подразделений администрации района в подготовке материалов и документов по вопросам, входящим в их компетенцию.

4.10.
Готовить информацию и документы, необходимые для исполнения задач и функций, возложенных на отдел администрации района.
4.11.
Знакомиться с муниципальными правовыми актами и их проектами, документами органов местного самоуправления муниципального района, касающихся деятельности отдела администрации района или участка выполняемой им работы.

4.12.
Создавать организационно-технические условия для исполнения задач и функций, возложенных на отдел администрации района.

4.13.
Проводить семинары, совещания, участвовать в мероприятиях районного, краевого масштабах по вопросам сельского хозяйства.

4.14.
Запрашивать и получать необходимые материалы от руководителей сельскохозяйственных предприятий района.

4.15.
Представлять и отстаивать интересы сельских товаропроизводителей в органах государственного и местного самоуправления.

4.16.
Осуществлять инспектирование сельскохозяйственных предприятий и организаций района независимо от их форм собственности и ведомственной принадлежности, в пределах и порядке, установленных действующим законодательством.

4.17.
Производить проверку достоверности документов, наличие скота, посевов, семян, внесение удобрений, ядохимикатов и т.п. в отношении сельскохозяйственных предприятий независимо от их форм собственности и ведомственной принадлежности, крестьянских (фермерских) хозяйств в случае их обращения за получением дотаций, компенсаций и иных форм государственной поддержки.

4.18.
Рекомендовать к применению руководителям и специалистам сельскохозяйственных предприятий, главам крестьянских (фермерских) хозяйств эффективные технологии, формы организации и оказывать содействие и помощь в их освоении.

4.19.
При выявлении нарушений требований действующего законодательства выдавать сельскохозяйственным предприятиям независимо от их форм собственности и ведомственной принадлежности, крестьянским (фермерским) хозяйствам рекомендации по их устранению, с правом подачи информации в органы государственной власти и органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией.

5.
РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА
5.1.
Отдел администрации района возглавляет начальник отдела администрации района.

5.2.
Начальник отдела администрации района организует работу отдела администрации района и несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел администрации района.

5.3.
Начальник отдела администрации района, действуя по принципу единоначалия:

1)
осуществляет непосредственное руководство деятельностью отдела администрации района;

2)
разрабатывает должностные инструкции работников отдела администрации района;

3)
вносит предложения главе администрации района о применении мер поощрения и дисциплинарной ответственности к работникам отдела администрации района;

4)
согласовывает проекты:

-
комплексных, перспективных и текущих планов, муниципальных (ведомственных) программ по вопросам подведомственной сферы;

-
муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района и иных документов по вопросам подведомственной сферы;

5)
организует и контролирует в пределах своей компетенции выполнения работниками отдела администрации района:

-
комплексных, перспективных и текущих планов, муниципальных (ведомственных) программ по вопросам подведомственной сферы;

-
федерального и краевого законодательства, муниципальных правовых актов местного самоуправления муниципального района и иных документов по вопросам подведомственной сферы;

-
поручений и распоряжений главы администрации района (или) его заместителей;

-
иных вопросов, входящих в компетенцию аппарата администрации района.

6)
отвечает за служебную дисциплину, организованность и слаженность работы сотрудников отдела администрации района;

7)
осуществляет иные функции и полномочия в пределах компетенции, определенной настоящим Положениям и Должностной инструкцией начальника отдела администрации района.

5.4.
Сотрудники отдела администрации района непосредственно подчиняются начальнику отдела администрации района.

5.5.
Сотрудники отдела администрации района несут ответственность в порядке и объеме, установленными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района и их должностными инструкциями.
6.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА
6.1.
За неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей работники отдела администрации района несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2.
Работники отдела администрации района несут индивидуальную материальную ответственность за сохранность и недостачу вверенного им работодателем имущества, а также за ущерб, возникший у работодателя по вине работников отдела администрации района.

